
Tájékoztató elveszett, megsemmisült bizonyítvány pótlásáról 
 
 

 

A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 96. § (6-8) bekezdése szerint: 
 
 
(6) Az elveszett vagy megsemmisült bizonyítványról - kérelemre - a törzslap alapján 

bizonyítványmásodlat állítható ki. A bizonyítványmásodlatért a külön jogszabályban 

meghatározottak szerint illetéket kell leróni. 
 
 
(7) Törzslap, póttörzslap hiányában az iskolában meglévő nyilvántartások alapján kérelemre 

pótbizonyítvány állítható ki. A pótbizonyítvány azt tanúsítja, hogy a tanuló melyik 

évfolyamot mikor végezte el. 
 
 
(8) Ha az iskolában minden nyilvántartás megsemmisült, a pótbizonyítványban csak azt lehet 

feltüntetni, hogy az abban megjelölt személy az iskola tanulója volt. Ilyen tartamú 

pótbizonyít-vány akkor állítható ki, ha a volt tanuló írásban nyilatkozik arról, hogy a 

megjelölt tanévben az iskola melyik évfolyamán tanult, és nyilatkozatához csatolja volt 

tanárának vagy két évfolyam-társának igazolását. A tanár nyilatkozata akkor fogadható el, ha 

a jelzett időszakban az iskolá-ban tanított. A volt évfolyamtársaknak be kell mutatniuk 

bizonyítványukat. 

 

Az iskolai bizonyítványmásolat illetéke 3000,-Ft. Az eljárási illeték megfizetésével 

kapcsolatban az eljárási illetékek megfizetésének és a megfizetés ellenőrzésének részletes 

szabályairól szóló 44/2004. (XII. 20.) PM rendelet (a továbbiakban: PM rendelet) rendelkezik. 

A PM rendelet 1. §-a szerint a hatálya kiterjed – többek között – azon szervezetekre is, mely 

az 1990. évi XCIII. törvény (Továbbiakban: Itv.) szerinti illetékköteles közigazgatási hatósági 

eljárásokat folytat le, ezen rendelkezéseket – többek között - olyan eljárások esetén kell 

alkalmazni, amelyeknél az illeték átutalással is megfizethető. A PM rendelet 1/A. §-a 

alapján a Kincstár által vezetett eljárási illetékbevételi számla száma: 10032000-

01012107, a 4/A. §-ban foglaltak szerint a közigazgatási hatósági eljárási illeték átutalással 

történő megfizetése és ellenőrzése esetén az eljáró hatóság az illeték megfizetéséről szóló 

fizetési felhívásban a Kincstár által e célra létrehozott központosított beszedési számlát vagy 

az eljáró hatóság kezdeményezésére nyitott központosított beszedési számla beszedési 

alszámláját jelöli meg az illeték megfizetésére szolgáló számlaként. Az eljáró hatóság az 

illeték megfizetése tényének ellenőrzése érdekében legalább havonta elektronikus úton 

megkeresi a Kincstárt. A Kincstár a megkereséstől számított 15 napon belül közli az eljáró 

hatósággal a megfizetett illeték összegét és a megfizetés időpontját 



 

Az igénylést az alábbi űrlapon kell benyújtani az iskola titkárságán: 

Kérelem 

 

Alulírott azzal a kéréssel fordulok az intézményhez, hogy az iskolai tanulmányaimat igazoló 

általános iskolai bizonyítványom pótlására másodlatot legyenek szívesek kiállítani. A 

bizonyítvány másodlatot azért kérem, mert bizonyítványom 

 

megsemmisült. 

 

elveszett. 

 

. 

 

Adataim:  
- név: ……………………………………………………………………………………… 
 
- születési név : …………………………………………………………………………….. 
 
- születési hely:…………………………………. időpont : ………………………………. 
 
- anyja neve : ………………………………………………………………………………. 
 

- az iskolai tanulmányok: 
 
utolsó elvégzett általános iskolai évfolyam: 
 
utolsó befejezett általános iskolai tanév: 

 
………… 
 
………………………….. 

 

 

A bizonyítvány másodlat kiállításához szükséges 3.000 Ft-os illetéket megfizettem. 
 

A dokumentumot személyesen veszem át.* ,szíveskedjenek az alábbi névre, címre 

megküldeni…………………………………………………………………………………

…… (a megcímzett válaszborítékot kérelmemhez mellékeltem). 

 

*A megfelelő mondatokat kérem aláhúzni! 
 

Intézkedését előre is köszönöm. 

 

Kelt: …………………………, 20………. év ………………….. hó …………nap 
 
 
 

 ……………………………………… 

 kérelmező 

  

Másodlat kiállítását engedélyezem: ……………………………………….. 

 igazgató/tagintézmény-igazgató  


